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TRUNG TAM Y TE IA PA Poc 1ap - T do - Hanh phiic
Sé: JH8/KH-TTYT la Pa, ngay )Y thdng ) ndm 2025
=
KE HOACH

Kiém tra viéc thue hién ndi quy, quy ché, chip hanh gio gidc lam viée
cia vién chire, ngudi lao dong tai ciac khoa, phong va don vi trye thuge
Trung tim Y té niim 2025

Thyc hién Quyét dinh s6 92/QD-TTYT ngay 21/01/2025 cua Trung tam
Y té Ia Pa vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc ndm 2025; Quyét dinh 207/Qb-
TTYT ngay 09/10/2024 ctia Trung Tam Y té Ia Pa vé viéc ban hanh Quy ché
van hoa cong vu. Nhim ting cuong ky ludt, ky cuong hanh chinh, gén véi nang
cdo nang suat xur ly cong viéc, gan trach nhiém ngudi ding dau nam 2025.

Trung tam Y te xay dyng ké hoach kiém tra viéc thuc hién néi quy, quy
ché, chap hanh glo gidc 1am viéc ctia vién chirc, nguoi lao dong cu thé nhir sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich:

- Tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh; y thic tréch nhiém cia ting
vién chirc, nguoi lao dong trong thuc hlen nghiém ndi quy, quy ché, gio giac
1am viéc; qua d6 gép phan hoan thanh chi tiéu, nhiém vu nim 2025.

- Quan ly va str dung c6 hiéu qua thdi gian lam viéce, ning cao ning suit,
hiéu qua xir Iy cdng viéc cta vién chirc, ngudi lao dong gin véi viée sir dung
ding, sir dung c6 hiéu qua gio lam viéc theo quy dinh.

- Nang cao nhan thirc cua vién chirc, nguoi lao dong thyre hién nghiém céc
quy dinh vé van hda cong vu, Ky ludt, ky cuong hanh chinh; thyc hién t6t nhiém
vu dugc giao, khong dé cong viée qua han, b6 s6t nhiém vu dugc phan cong
theo dung tham quyén; khong dun day trach nhiém, khong né tranh cong viéc.

- Néu cao trach nhiém ctia Nguoi dimng dau trong viéc quan ly vién chirc,
nguoi lao dong; siét chat ky luat, ky cuong hanh chinh, chip hanh nghiém noi
quy, quy ché, gio gidc 1am viéc cua vién chure, nguoi lao dong thude pham vi
quan ly. Thoéng qua viéc thuong Xuyén klem tra, gidm sat, danh gia trong t6 chirc
hoat dong tai co quan, don vi minh dé c6 bién phép khuyén khich, khen thuong
kip thoi nhitng truong hop chap hanh ky lujt lao dong, 1am viéc c6 ning suét,
chat lucmg, hiéu qua; dong thoi phat hién, chan chinh, xir ly nghiém céc truong
hop vi pham theo quy dinh.

2. Yéu cau:

- Hoat dong kiém tra dam bao ding phéap luat, khach quan, minh bach.

Pam bao dang ndi dung, pham vi, doi tuo'ng, co trong tam, trong diém; kip thoi
phat hién, chan chinh va xir ly nghiém céc t6 chirc, ca nhan néu c¢6 vi pham.

- Khéng lam can tré hoat dong binh thudng ciia d6i tugng kiém tra.
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IL. POI TUQONG, NOI DUNG, PHUONG PHAP, THOI GIAN
1. P6i twong kiém tra:
Céc khoa, phong cua Trung tdm Y té va céc don vi truc thudc Trung tam
Y té.
2. Noi dung kiém tra: N
- Viéc chép hanh quy ché chuyén mén; quy ché thuong tryuc;
- Viéc chép hanh quy ché lam viée, quy ché vin hod cong vu;
- Viée xay dung, ban hanh; ra soat danh gia, bo sung va td chirc thuc hién
nodi quy, quy ché lam viéc ctia co quan, don vi theo céc quy dinh phép luat hién
hanh.
- Viéc phan coéng cong tic va thyc hién nhiém vu cua VC, NLD; vige
nang cao nang suat lam viéc ctia VC, NLD.
3. Phuwong phap, thoi gian:
- Hinh thirc kiém tra:
Kiém tra dot xuét (Khi c6 thong tin phan anh vé tap thé, ca nhén);
Kiém tra dinh ky hang thang (04 don vi/ thang)

- Thoi gian kiém tra hoan thanh trude 01/11/2025.

4. Thanh phan doan kiém tra:

- Phé Giam dbc — Trudng doan
- Pho truong Phong T6 chire — hanh chinh Pho doan
- Pai dién Phong T6 chirc — hanh chinh Thu ky

- Céc thanh vién lién quan chuyén mén, nghi¢p vu gébm: Phong Ké
hoach- Tai chinh, Phong Dieu dudng, Phong Dan s6, Khoa Dugc-TTB-TTYT,
Khoa YTCC-DD&ATTP, Khoa KSBT- HIV/AIDS.

1. TO CHUC THUC HIEN

1. Céc khoa, phong, tram y té:

- Tép trung ra soat, danh gia dé kip thoi hoan thién ndi quy, quy ché lam
viéc gan véi thuc hién vin hoa cong s, dao dirc cong vu va tang cuong ky ludt,
ky cuong hanh chinh.

- Quan ly va su dung c6 hi¢u qua thoi gian 1am vige cia VC, NLD thuge
pham vi quan ly gén véi phan cong cong viée hop 1y, nang cao ning suat giai
quyét cong viéc.

- Can ctr chu'cmg trinh, ké hoach cong tac thang, quy, nim; céc nhiém vu
dugc giao; cac cdng vige do don vi xac dinh dé danh gia nang suét lam viéc cta
don vi; gan voi lugng hoa nang suat lam viéc ctia doi ngu VC, NLD lién quan.

- Thyc hién nghiém ché d6 thong tin béo céo giri vé Phong T chire- Hanh
chinh: Bao cédo 06 thang trude ngay 20/6/2025, Béo cdo ndm trude ngay
31/10/2025 theo dé cuong va céc biéu mau goi y giri kém Ké hoach nay.

2 Phong T6 chire- Hanh chinh:

- Kiém tra dot xuat trong truong hop can thiét hodc 1ong ghép cung véi ké
hoach Thanh, kiém tra nim 2025 tai mot sb don vi dé tranh trung lap, chong
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chéo, nhim di vao thuc chét, hidu qua; kiém tra qua thong tin, phan anh, khiéu
nai, t6 cédo ciia ca nhan, td chirc (néu co).

- Theo d&i, kiém tra, dén dbc cac don vi trién khai thuc hién Ké hoach
nay va dinh ky téng hop bao cdo Ban Giam doc dé theo ddi, chi dao kip thoi.

- Cén ctr két qua kiém tra, danh gid dé bao cao, dé xuét xir 1y trach nhidm
déi véi tap thé, ca nhan, ngudi du’ng dAu cac don vi néu c6 xay ra vi pham.

Trén day la Ké hoach td chirc kiém tra viéc thuc hién noi quy, quy ché,
chap hanh gio gidc lam viéc cia VC, NLD tai cac khoa, phong va don vi truc
thuoc Trung tam Y té nam 202%—,‘"

Ng(i} r;)hg’in: _ i KT.GIAM POC
- Cac k’hoa, phong, tram; PHO GIAM POC
- Bing Website TTYT;

- Luu: VT, TCHC.

psck1.Kpa Yan
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. PE CUONG BAO CAO
(Keém theo Ke hoach sé6 723 /KH-TTYT ngay ? 7 thang 2 nam 2025 cua
Trung tam Y té la Pa)

Thyc hién Ké hoachs6: /KH- TTYT ngay / /2025 ctia Trung tang Y
té Ia Pa vé kiém tra viéc thuc hién ndi quy, quy ché, chap hanh gio giac lam
viéc cua VC, NLD tai cac khoa, phong va don vi tryc thuge Trung tam Y t€ nam
2025. Khoa/ Phong/ Tram..... bdo céo két qua thuc hién, cu thé nhu sau:

I. H¢ thong viin ban trién khai thue hién theo tham quyén: !

1. Thong ké day du cac van ban da trién khai thuc hién dén thoi diém bao
cao (6 thang, 1 ndm) nam 2025:

CV dén... trong d6 xr ly 2 tén dong ?

CVdi..:

2. Panh gia vé cong tac lanh dao, chi dao dén thoi diém béo cdo (6 thang,
1 ndam) nam 2025. \

3. Panh gi4 cong tac kiém tra, giai quyét cac van dé lién quan.

11. Két qua cu thé:

1. Néu phuong thic thuc hién va két qua dat dugc trong vigc tuyén
truyén, phd bién, quan triét va thuc hién. ndi quy, quy ché, chap hanh gio giac
lam viéc cua VC, NLD; viéc tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh gén véi
nang cao néng sudt xur ly cong viéc va trach nhiém cua ngum ding dau.

2. Vé viée xay dung, ban hanh ra soat, danh gia bé sung hoan chinh,
t6 chire thye hle;n ndi quy, quy ché lam viéc cia don vi.

- Pon vi thong ké két qua thyc hién theo biéu mau s 1 dinh kém dé
cuong nay.

- Trén co s¢ do, danh gia chung vé viée thuce hién noi dung nay tai don vi
(néu ré wu va ton tai han ché); Bé ra phuong an, giai phap thuc hién tot ndi
dung nay trong thoi gian téi va khic phuc nhitng han ché, thiéu sét (néu o).

3. Vé viée phan cong cong tac va thye hi¢n nhiém vu dwoce giao nhim
nang cao ning suat, hi€u qua lam vige elia VC, NLD:

- Pon vi thong ké két qua thuc hién theo biéu mau sé 2 dinh kem dé
cuong nay. ;

Trén co so d6, danh gia chung vé tinh hinh thyc hién va két qua hoan
thanh nhiém vy dugc giao cua co quan, don vi; cua phong, ban, don vi va cua
VC, NLD. Dong thoi, dé ra giai phap thuc hién t6t nhiém vu duoc giao trong
thoi gian téi va khic phuc nhimg han ché, thiéu sét (néu c6).

Luu y: Viéc danh gia ket qua thyc hién nhiém vu dugce giao la thude do dé
danh gia két qua xép loai cubi nim déi vai cac khoa, phong, tram va déi véi
tung VC, NLD truc thudc don vi quan ly.

4. Vé vu;c chap hanh glo’ gidc lam viéc ciia VC, NLD:

- Pon vi thong ké két qua thuc hién ndi dung nay theo biéu mau sb 3 dinh
kém dé cuong nay.

- Trén co s¢ d6, danh gia chung vé viéc thuc hién noi dung nay tai don vi
(néu ré wu va ton tai han ché); dé ra giai phap thuc hi¢n t6t ndi dung nay trong
thoi gian t6i va khic phuc nhirng han che thiéu sot (néu co).




VIEC XAY DUNG, THU'C HIEN NOI QUY, QUY CHE CUA CO QUAN, PON V]

(Kém theo dé cuwong bdo cdo tai Ké hoach sé /KH-TTYT ngay ~/ /2025 ciia Trung tam Y té Ia Pa)
Viée xdy dung ndi quy, x- . .a
qn ché Két qua thye hién

Vigc té chiee qudn triét, trién khai nji quy,
quy ché thong qua cdc hinh thitc (thong ké
theo co quan, don vi cé tw cdch phdp nhin):

Viée ra sodt, danh gid, sira dbi, bé sung npi quy, quy ché.

C6 thyee hign rd sodt, ddnh gid

STT Co quan, don vi, thue hién Tong 6 don vi - g & Ghi chii
théng ké theo quy dinh | Téng s6 dom | dd ban hanh 56 co quan, : -
. 55 dom vicé tw | S6 co quan, don | Khing thuc hién
v not quy, quy : : L . :
ché ; , cdch phdp vi ¢ tie cach | ra sodt, dinh gid
True tidp Lo.n'g g.hfp Khong f»" Ve ‘k}?ﬂ’h Téng sé nh:én fi'd rc:x‘ phdp f:hc?n dara
gian tiép quan triét sodt va phai sodt nhung
thuee hién siea | khong phai sira
doi, bé sung | doi, bé sung ngi
ndi quy, quy | quy, quy che
ché
1 2 3 4=8+11 5 6 7 8=9+10 9 10 11 12

Tong Cot 5+ Ct 6 + Cot 7 bing hoic 16n hon Cjt 4




VIEC THU'C HIEN NHIEM VU PUQC GIAO CUA VIEN CHUC, NLD TAI DON VI
] /2025 ciia Trung tam Y té la Pa)

(Keém theo dé cuwong béo cdo 1ai Ké hoach sé

/KH-TTYT ngéay

(Bon vj tinh: Nhiém vy)

Téng sb nhiém vy

Két qui thye hi¢n nhi¢m vy
(Brem vi tinh: Nhigm vu)

Thng s6 nhi¢m vy khong cb thid han

Trong di: T&ng sb nhiém vy cd théi han
wf g0 G e o Nhiém vy khing Ghi
56 nhigm vu 43 hodn thnk Sii mhigm vu dang thuc bign hodn think 1T
Co quan, dn: el R Nhiém e Loa Trong do
STT ig - T
ﬂ‘l‘l’l'. hign th ne N b g T N Tré han . g .K.'-‘lr')'ﬂg hodn
ké theo quy djnh hign o6 chinh [ 4 o [Nbigm vu Téng sb Téng thanh
duge P hé U:p‘ doan thé 56
phéan
cong clplalsa Alslc|op clo
9=10+2
16=11 32=33 37=38
1 2 5 6 7 5
3+3"2+3 T 26 |27 |28 |29 |30 |31 s 3313435 36 i 47 | 48 | 49 | 50
1 Khoa/ Phong/
tram
Vién chirc .
11 ,
chirc A
nhiém vu a
nhiém v b
nhiém vu ¢

1,2 |Vién chirc B

nhiém vi a

nhiém vu b

. |nhiém vu c

1,3 |Vién chiec C




VIEC CHAP HANH GIO GIAC
LAM VIEC CUA VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
(Kém theo dé cuong bdo cdo tai Ké hoach sé /KH-TTYT ngay /{2025 ctia Trung tam Y té la Pa)

S6 cude tién hanh kiém tra gio' gidc 1am viée Két qua viéc chdp hanh giv gifc lam viée

Téng s VC, Trong d6 S6 VC, NLD chip hanh tét 86 VC, NLD vi pham i

STT Pon vj NLD hi¢n ¢6 !
mit Té & | Kiémtratoan bo | Kiém tra mot : el

: ong so i G ¢ ;| Lamdu |Lam vuot i g Kiém | . . _ | Hinh thirc khac
co quandonvi |sé co quan don | Tdng s6 .\ oy Tong s6 .z |Ky luat : p
= ; P gio gior diém (nhac nha...)
triec thudce Vi truee thudc :
1 2 3=7+10 4=5+6 5 6 7=8+9 8 9 10=11+12+13 11 12 13 - 14




